广州医科大学办公室
                                

广州医科大学办公室关于协助做好2018年
工作总结和2019年工作计划的通知
学校各部处，各学院，各科研单位，校办产业各单位，各附属医院：
为了做好今年工作总结和明年工作计划，根据学校工作安排，请各部门（单位）认真撰写2018年工作总结和2019年工作计划，具体要求如下：
一、2018年12月12日（周三）前提交《2018年工作总结》和《2019年工作计划》的简洁版（只需提交电子版），简明概述本部门（单位）的主要成绩、相关数据和主要工作计划，要求突出重点，分点罗列，提供数据支撑，不用详细论述。
二、2018年12月31日（周一）前提交《2018年工作总结》《2018年大事记》《2019年工作计划》的详细版（同时提交电子版和纸质盖章版）。工作总结应包括存在的问题分析。 
三、结合学校2018年党政工作分工安排，相关责任部门（单位）还需填写《广州医科大学2018年党政工作完成情况统计表》（具体责任单位和分工安排详见附件），没有明确分工任务的部门（单位）不用填写该表。统计表需于2018年12月31日（周一）前提交学校办公室（只需提交电子版）。各单位需对应年度工作任务逐一回应，分点罗列，要在工作总结的基础上概括提炼，尽可能用数据支撑，突出取得成效，列明存在的问题。工作完成情况那栏要注明工作完成情况的等级：已完成、基本完成、部分完成、未完成。
四、以上材料电子版请发到gybgs@gzhmu.edu.cn。纸质版材料统一以A4纸双面打印，正文内容3号仿宋GB字体，28磅行距，加盖公章后交学校办公室秘书科（番禺校区行政楼503房）存档。 
特此通知。
附件：广州医科大学2018年党政工作完成情况统计表
广州医科大学办公室
2018年11月20日
（联系人：杨濬源; 电话：37103020）
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